KNIZNICA MATEJA HREBENDU V RIMAVSKEJ SOBOTE

Interna smernica

o0 postupe pri spristupnovani informacii v stlade so
zadkonom €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v platnom zneni

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1. Interna smernica KniZznice Mateja Hrebendu v Rimavskej Sobote stanovuje postup pri
spristupriovani informécii v stlade so zakonom ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

v platnom zneni.

2. Kniznica Mateja Hrebendu (dalej len "kniZnica™) spristupniuje podla zakona informacie,
ktoré su jej dostupné v ramci institcie a ktoré sa vztahuju k jej pésobnosti. Ak kniZnica
nema informaciu aktualne k dispozicii, hoci jej to zakon uklada, je povinna neodkladne
informéciu doplnit a poskytnut.

3. Kazdy ziadatel ma pravo na pristup k informaciam podla bodu 2 tohto ¢lanku, ktorych
poskytovanie nepodlieha obmedzeniu podla zakona.

4. Informacie o ¢innosti kniznice s pristupné v sidle kniZnice a na URL adrese:
http://www.kmh.sk

5. Ak Ziadatel trva na priamom spristupneni informacie, méze podat kniznici Ziadost.

6. Ziadost o spristupnenie informéacie mozno podat Gstne alebo pisomne, ako aj inym
technicky vykonatelnym sp6sobom.

7. Zo Ziadosti musi byt zjavné, Ze je uréena kniznici, kto ju podava, ktorych informacii sa
tyka a aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel Ziada. Ak informaciu nemozno
spristupnit spésobom uréenym Ziadatefom, dohodne kniZnica so Ziadatelom iny spésob
spristupnenia informacie.

8. Ak Ziadost neobsahuje néaleZitosti uvedené v bode 7 tohto ¢lanku, kniZnica neodkladne
vyzve Ziadatela, aby nelplna Ziadost v lehote uréenej zakonom doplnil. Zarover Ziadatela

poudi, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni, kniZnica
Ziadost odlozi.

9. Ak kniznica nemé pozadovanu informaciu, ale ma vedomost, kde mozno informéaciu
ziskat, postupi ziadost do piatich dni povinnej osobe, inak Ziadost odmietne rozhodnutim.
PostUpenie ziadosti kniZznica bezodkladne oznami ziadatelovi. Lehota na vybavenie
Ziadosti zacina plynut driom, ked povinna osoba dostala postipent Ziadost.


http://www.kmh.sk

Clanok 2
Postup kniznice pri spristupfovani informacii

1. KniZnica spristupnuje pozadované informacie najma astne, pisomne, nahliadnutim do
spisu vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécie na
technicky nosiC dat kazdému ziadatelovi tak, aby neboli porusené povinnosti vyplyvajtce
pre kniznicu z obmedzenia pristupu k informéaciam upraveného zakonom.

2. Kniznica v pripade Ustnej alebo telefonickej ziadosti spristupni Ziadatelovi informaciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak kniZnica na Ustnu alebo telefonicku Ziadost

informaciu neposkytne, alebo ked' Ziadatel povazuje informaciu za nelplnd, poziada o
spristupnenie informécie pisomne.

3. Pisomna Ziadost sa podava vylu¢ne na adresu:

KniZznica Mateja Hrebendu
Sekretariat riaditelky
Hlavné namestie €. 8

979 01 Rimavska Sobota

4. Ziadost mozno podat postou, osobne len v pracovnych drioch v ¢ase od 8.00 do 11.00
hod. na sekretariate kniznice, faxom ¢. 047/5631378 elektronickou postou na e-mailovej
adrese kniznica@kmh.sk a telefonicky na ¢. 047/5631378, 5631049/kl.102.

5. Centralnu evidenciu vietkych Ziadosti podanych kniznici vedie ved. ttvaru KIC, ktory
Ziadost zaeviduje a neodkladne postipi na vybavenie vecne prislusnému organiza¢nému
utvaru kniznice.

6. Evidencia obsahuje:

- meno, priezvisko a adresu zZiadatela

- datum podania ziadosti

- formu podania, obsah ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie

- vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti

- opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia).

7. Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie, sa po vybaveni uklada na
Gtvare KIC. Spisova agenda musi obsahovat vietky pisomnosti tykajlice

sa vybavenia ziadosti, vratane informacie o spdsobe vybavenia. VSetky pisomnosti
zaloZené v spisovej agende musia byt oznacené &islom spisovej agendy.

8. KniZnica je povinna Ziadost vybavit do osem pracovnych dni od jej podania. V
odévodnenych pripadoch uréenych zakonom mozno lehotu predizit najviac o osem dni, o

¢om treba neodkladne informovat Ziadatela.

9. Lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynat prvy pracovny defl po dni doruéenia
Ziadosti.

10. Pracoviskom zodpovednym za vCasné, Uplné a pravdivé spristupnenie informacie je
povinna osoba - kniznica.


mailto:kniznica@kmh.sk

Clanok 3
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie kniZnicou mozno podat
odvolanie (rozklad), o ktorom rozhoduje riaditelka kniznice.

2. Na posudenie opodstatnenosti rozkladu menuje riaditelka rozkladovid komisiu.

Clanok 4
Uhrada nakladov

Uhradu materialnych nakladov na spristupnenie informacie urci kniznica osobitnym
predpisom.

Clanok 5
cné

Zavere ustanovenia

1. Rusi sa Interna smernica: Opatrenia na sp6sob pristupu k informéaciam v sulade so
zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam zo dria 1.1.2001.

2. Tato interna smernica nadobtda Gcinnost od 2. januéara 2010.
3. Platnost smernice sa vydava na dobu neurditq.
4. Prilohou tejto smernice je Sadzobnik Uhrad nakladov v sdvislosti s poskytnutim

informacii podla § 21 ods. 1 zdkona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéaciam.

PhDr. Tana Mikitova,
riaditelka

V Rimavskej Sobote, 2. Januara 2010



Sadzobnik

uhrad nakladov v suvislosti s poskytnutim informacii podla 8 21
ods. 1 zdkona NR SR €. 21172000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam

KniZnica Mateja Hrebendu v Rimavskej Sobote podla § 5 ods. 1 pism. f) zdkona NR SR ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (zakon o slobode informécifi)
zverejiuje sadzobnik uhrad za poskytnutie informacii.

1. Néklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informécie:

a) vyhotovenie jednej Ciernobielej strany formatu A4 0,03 EUR

b) jeden kus nenahranej diskety 3,5" 0,66 EUR

c) obalka: formatu A6 0,02 EUR
format A5 0,03 EUR
forméat A4 0,07 EUR
na disketu 0,13 EUR

d) néklady spojené s odoslanim informacie podla aktualneho cennika poStovych
sluzieb

e) poskytnutie informacii faxom sa riadi podla cennika Slovenskych
telekomunikacii, a.s.

f) informacie zasielané e-mailom a telefonicky sa nespoplatniuju

Tento sadzobnik nadobida Gcinnost driom 2. januéara 2010.

PhDr. Tana Mikitova,
riaditelka



